Trygheds
gruppen

Retningslinjer for godtggrelse af omkostninger for repreesentantskabsmed-
lemmer

1 Omrade

Retningslinjerne vedrgrer de omkostninger, som TryghedsGruppen godtggr sine re-
praesentanter som led i deres hverv som repraesentanter for TryghedsGruppen. Ret-
ningslinjerne er geeldende fra 1. april 2015.

Det er TryghedsGruppens overordnede politik, at repreesentanterne skal kunne rejse
for TryghedsGruppen under rimelige forhold, men samtidig pa den for TryghedsGrup-
pens gkonomisk mest fordelagtige made.

Retningslinjerne vedrgrer repraesentantskabsmedlemmernes omkostninger i forbindel-
se med deltagelse i mgder indkaldt af TryghedsGruppen, dvs. eksempelvis repraesen-
tantskabsmgder, regionale rddsmgder/dialogmgder, valgbestyrelsesmgder samt dona-
tionsoverreekkelser.

2 Godtggrelse af udgifter

Godtgarelse af udgifter sker efter regning for sa vidt angar transport, hotel og fortze-
ring. Originale udgiftsbilag, fx taxakvitteringer, billetter, hotelregninger, skal leegges
til grund for godtggrelsen.

@gede omkostninger som fglge af fx forleengelse af rejsen i privat gjemed, en ledsa-
gers deltagelse i overnatning (med undtagelse af Tryghedsdagen) eller lignende godt-
gares ikke.

For god ordens skyld gagres opmaerksom pa, at lave (eller ingen) omkostninger pa
nogle omrader ikke retfeerdigger hgjere omkostninger pa andre omrader.

2.1 Transport

TryghedsGruppen deekker transportomkostninger til og fra mgder indkaldt af Tryg-
hedsGruppen. Som hovedregel benyttes den billigste transportform under hensynta-
gen til rejsetiden og forngden fleksibilitet. For de enkelte transportformer geelder ne-
denstaende praeciseringer.

2.1.1 Bil og taxa

For kgrsel i egen bil udbetales godtggrelse pr. kilometer efter statens takster. Afreg-
ninger for kilometergodtggrelse skal indeholde oplysninger om dato for kgrslen, antal
karte kilometer iflg. kilometerteeller, og hvorfra og -til der er kart. Der kan ikke udbe-
tales godtggrelse ved karsel i firmabil.
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Udbetalt skattefri kilometergodtggrelse indberettes arligt til SKAT.

Der ydes ligeledes godtggrelse for feergeoverfgrsel, broafgift, parkering og lignende
som udlaeg efter regning.

Udgifter til taxa godtggres som udleeg efter regning. Husk altid at angive dato, og
hvorfra og -til der er kart samt formal.

2.1.2 Tog

Udgifter til togbilletter godtgegres som udleeg efter regning, og det er tilladt at rejse pa
DSB 1. klasse.

2.1.3 Fly

Husk altid at bestille "i god tid" — dvs. nar tidspunktet for mgdet og din mgdedeltagel-
se er fastlagt. Sen bestilling medfgrer typisk hgjere pris og mindre fleksibilitet.

Som udgangspunkt anvendes almindelige gkonomibilletter. Veer i den forbindelse op-
maerksom p4a, at en almindelig gkonomibillet oftest kan aendres mod et gebyr, som er
lavere end den ggede pris pa fx "flexbillet".

2.1.4 Bonuspoint

Bonuspoint optjent i forbindelse med rejser for TryghedsGruppen skal s& vidt muligt
udnyttes til andre tjenesterejser og/eller opgradering, idet de ved privat brug bliver
skattepligtige®.

2.2 Overnatning
Overnatning i forbindelse med mgder, som man er inviteret til af TryghedsGruppen
godtggres, safremt der af hensyn til geografiske forhold og mgdetidspunktet er brug

for det.

Overnatning tilbydes primaert pa mgdestedet eller pa et neerliggende hotel af en til-
svarende standard.

Udgifter til betalings-TV, minibar, telefon og lignende godtggres ikke af Trygheds-
Gruppen og skal afholdes af dig selv.

Hvis du veelger at overnatte privat, deekker TryghedsGruppen transport fra overnat-
ningsstedet og direkte til mgdet.

1 Det skattepligtige belgb udger det belgb, som repreesentanten skulle betale, hvis bonuspointene ikke
var anvendt. Du er selv pligtig til at opggre veerdien og medtage belgbet pa din selvangivelse.
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2.3 Forteering
Som udgangspunkt godtger TryghedsGruppen kun fortaering i fglgende tilfeelde:

¢ Hvor transporttiden til eller fra mgdet har en varighed over 2 timer.
e Morgenmad/aftensmad hvor overnatning fagr/efter mgdet er ngdvendig.

Forteering godtggres som udgangspunkt ikke i det omfang TryghedsGruppen i forbin-
delse med mgdeafholdelsen tilbyder spisning ved start og/eller afslutning af mgdet.

Udgifter til hovedmaltider deekkes pa et rimeligt niveau og efter regning.

Safremt en regning daekker over flere repraesentantskabsmedlemmer, er det vigtigt,
at det af regningen fremgar, hvem regningen vedrarer.

Drikkepenge (rimeligt niveau) godtggres, nar udgifterne er direkte relateret til mid-
dag, taxa og lignende, og nar de er noteret pa den respektive regning/kvittering.

3 Udbetaling

Godtggrelse af rejseomkostninger foretages ved udfyldelse af Bilag A Opggrelse over
udqifter / erhvervsmeessig kgrsel, som indsendes til TryghedsGruppen. Husk at ved-

leegge originale bilag og regninger ved indsendelse og anfar tydeligt reg. nr. og konto
nr.

Opggrelsen bgr indsendes snharest efter afholdelse af udgifterne. Udgifter eeldre end 6
maneder godtgares ikke.
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